
Desempeño en administración y atención a público, en específico designar
causas a las abogadas y abogados, revisión de las causas pjud.cl , registros de
plazos, control de calendario de audiencias y experiencia presencial en
Juzgados Civiles, Familia, Laboral, Policía local y Penal.

Redacción de contratos, demandas, escritos en general y experiencia en
solicitudes de transparencias.

Ejecutiva Cierre de Negocios. T-Banco BCI S.A. 

Dic 2008 - a la fechaEDUCACIÓN 

Universidad La República.
Derecho, egresada 2009.

Práctica Profesional.

Corporación de Asistencia
Judicial. Peñalolén, 2010.

Memoria Aprobada, 2019.

Instituto Diego Portales.
Secretariado Ejecutivo con
mención en computación, 1991.

HABILIDADES

Excel, nivel usuario.
Word, nivel usuario.
Power Point, nivel usuario.
www.pjud.cl, nivel avanzado.

HABILIDADES PERSONALES

Gestión en equipo.
Gestión en administración.
Atención a público.
Buena redacción.
Perseverante.
Pro-activa.

EXPERIENCIA

Marzo 2001 - Septiembre 2008

Ejecutiva de Ventas. AFP BANSANDER S.A.

Septiembre 1998 - Dic 2000

Secretaria Gerencia Comercial. Entel PCS S.A.

Agosto 1997 -  Julio 1998

Ejecutiva de ventas seguro de vida. Cruz Blanca S.A.

Marzo 1996 -  Julio 1997

Secretaria Gerencia. Infoland Training.

Julio 1994 -  Diciembre 1994

Secretaria Subdirección de Desarrollo. Servicio de
Registro Civil e Identificación.

Diciembre 1991 -  Junio 1994

Coordinadora General. Abogado a Domicilio Spa.

REFERENCIAS

Priscila Bustos Sepúlveda, abogada. Municipalidad de Pudahuel.
Contacto: +56994983564

Aldo Ávalos Melita, abogado. Municipalidad de Cerrillos.
Contacto: +56984346086

Ricardo Mondaca Pérez, abogado. Municipalidad de Pudahuel.
Contacto: +56942676743


